範疇3溫室氣體盤查作業程序書
（製造業範疇3溫室氣體盤查之表格與過程記錄程序）
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[bookmark: _LarkToc00001]1. 目的
為確保本公司範疇3溫室氣體盤查之作業方法、資料蒐集、排放量化、資料品質與報導揭露具有一致性與可稽核性，並符合《溫室氣體盤查議定書企業價值鏈（範疇3）標準》及IFRS S2《氣候相關揭露》之要求，特訂定本程序書，作為盤查作業之依據。
本程序書依「攸關、完整、一致、透明、準確」五原則，規範盤查自設定盤查邊界、鑑別排放源、計算排放量至報導揭露之完整過程，並明定各項必須填寫之表單與過程紀錄，供公司內外稽核與揭露使用。
[bookmark: _LarkToc00002]2. 範圍
本程序書適用於本公司（含納入組織邊界之所有事業體與營運據點）之範疇3溫室氣體盤查作業，涵蓋下列事項：
（1）組織邊界與營運邊界之設定；
（2）範疇3十五類別之適用性評估與排除；
（3）各類別計算方法之選擇；
（4）活動數據之蒐集與排放量之計算；
（5）資料品質之評估與改善；
（6）排放之彙總與報導揭露；
（7）盤查過程之紀錄、審查與簽核。
範疇1及範疇2之盤查作業另依本公司相關盤查程序辦理，不適用本程序書；本程序書亦不涵蓋單一產品碳足跡之查證作業。
[bookmark: _LarkToc00003]3. 定義
表3-1 名詞定義
	名詞
	定義

	溫室氣體(GHG)
	包括二氧化碳(CO₂)、甲烷(CH₄)、氧化亞氮(N₂O)、氫氟碳化物(HFCs)、全氟碳化物(PFCs)、六氟化硫(SF₆)、三氟化氮(NF₃)七種氣體。

	範疇1
	直接來自報導公司擁有或控制之排放源之排放（能源生產、物理／化學製程、原物料／產品／廢棄物／員工運輸、逸散性排放）。

	範疇2
	來自自用之外購電力、熱、蒸汽或冷能之間接排放。

	範疇3
	報導公司價值鏈其他活動結果所產生之間接排放，共分十五類別（類別1至類別15）。

	組織邊界
	公司合併彙整溫室氣體排放資訊之範圍，可採權益份額法、財務控制法或營運控制法。

	營運邊界
	界定公司應納入盤查之範疇1、2、3排放源之範圍。

	初級資料
	來自公司價值鏈中特定活動之資料（如向供應商、客戶詢問之排放資料）。

	次級資料
	非來自公司價值鏈特定活動之資料（行業平均、EEIO資料庫、財務資料、代理資料）。

	排放係數
	將活動數據換算為溫室氣體排放量之係數。

	CO₂當量(CO₂e)
	以全球暖化潛勢(GWP)將各溫室氣體換算為二氧化碳之當量公噸。

	EEIO
	環境延伸之投入產出（Environmentally Extended Input-Output）資料庫。

	報導公司
	辦理盤查並對外報導之公司（本公司）。


[bookmark: _LarkToc00004]4. 權責
表4-1 權責分工
	單位／角色
	權責
	對應表單

	管理階層
	核准盤查邊界與方法之變更；簽核盤查結果與對外報導內容；核定盤查資源與改善計畫。
	FM-S3-13

	環安衛暨永續委員會（主辦）
	統籌盤查作業；執行邊界設定、類別評估、方法選擇、計算與品質評估；彙整盤查結果。
	FM-S3-01~13

	盤查小組
	執行資料蒐集、登錄、計算與紀錄；維護表單與稽核線索。
	FM-S3-06~07、13

	數據提供單位（採購、物流、人資、業務、財務、廠務）
	依盤查小組要求，於規定期限內提供正確、可追溯之活動數據。
	FM-S3-06

	稽核單位
	查核盤查過程、數據來源與紀錄之完整性與一致性。
	FM-S3-13


[bookmark: _LarkToc00005]5. 作業內容
[bookmark: _LarkToc00006]5.1 盤查流程總覽
盤查作業依下列步驟循序進行，各步驟填寫之表單如表5-1所示：
表5-1 盤查流程與對應表單
	步驟
	作業項目
	對應表單

	1
	設定盤查邊界（組織邊界＋營運邊界）
	FM-S3-01、FM-S3-02

	2
	鑑別排放源（範疇1、2、3）
	FM-S3-02

	3
	範疇3類別適用性評估與排除
	FM-S3-03、FM-S3-04

	4
	選擇計算方法
	FM-S3-05

	5
	蒐集活動數據
	FM-S3-06

	6
	計算排放量
	FM-S3-07、FM-S3-08

	7
	資料品質評估與改善
	FM-S3-09、FM-S3-10

	8
	彙總排放並報導揭露
	FM-S3-11、FM-S3-12

	9
	過程紀錄、審查與簽核
	FM-S3-13


[bookmark: _LarkToc00007]5.2 設定盤查邊界
5.2.1 組織邊界
公司就「權益份額法、財務控制法、營運控制法」擇一應用，並填寫FM-S3-01組織邊界設定表，登錄各事業體／營運據點之持股比例、是否納入盤查及納入方式。
所選方法應前後年度一致；如變更方法，應於報導中說明（附件三（2））。
5.2.2 營運邊界
界定範疇1、2、3之排放源，填寫FM-S3-02營運邊界與排放源鑑別表；範疇3應列出涵蓋之類別。
子公司數量眾多或排放量小於合併排放量1%之子公司，得依附件附錄二（二）之說明評估簡化或排除方式，並留存紀錄。
[bookmark: _LarkToc00008]5.3 鑑別排放源
依FM-S3-02鑑別並登錄範疇1、2之排放源（固定燃燒、移動式燃燒、工業製程、逸散性排放、外購能源等）；依FM-S3-03鑑別範疇3各類別之相關活動與排放來源。
[bookmark: _LarkToc00009]5.4 範疇3類別適用性評估與排除
依附件二（2），就範疇3十五類別以「規模大小、影響、風險、利害關係人、委外、產業指引、其他」七項準則逐項評估，填寫FM-S3-03類別適用性評估表。
可排除之活動應揭露並證明有理；不得排除顯著或攸關之事項。經評估擬排除者，填寫FM-S3-04排除證明表，並於報導中揭露排除理由與佐證資料。
製造業常見重要類別可參考附件附錄一，通常包括類別1購買之商品及勞務、類別11售出產品之使用、類別2資本財、類別3燃料與能源相關活動、類別4／9上下游運輸、類別10售出產品之加工、類別12售出產品生命週期結束之處理。
[bookmark: _LarkToc00010]5.5 計算方法選擇
依資料可取得性及排放源對類別總排放之顯著性，自各類別可用方法中擇一，填寫FM-S3-05方法學選擇表。各類別可用方法如下：
表5-2 各類別可用計算方法
	類別
	可用方法（依附件）

	類別1／2（購買之商品及勞務／資本財）
	供應商特定法、混和法、平均資料法、花費基礎法

	類別3（燃料與能源相關活動）
	上游排放＋輸配損失，排放量＝能源使用量×排放係數

	類別4／9（上下游運輸及配送）
	燃料基礎法、距離基礎法、花費基礎法

	類別5／12（營運中廢棄物／售出產品生命週期結束處理）
	供應商特定法、特定廢棄物類型法、平均資料法

	類別6／7（商務旅行／員工通勤）
	燃料基礎法、里程（距離）基礎法、花費基礎法、平均資料法

	類別8／13（上下游租賃資產）
	特定資產法、特定出（承）租人法、平均資料法

	類別10（售出產品之加工）
	特定現場法、平均資料法

	類別11（售出產品之使用）
	直接使用階段（必要）；間接使用階段（選擇性）

	類別14（加盟）
	特定特許經營法、平均資料法

	類別15（投資）
	按權益份額計算投資標的範疇1、2排放


方法一經選定應前後一致；如變更，應於報導中記載。
[bookmark: _LarkToc00011]5.6 活動數據蒐集
優先採用初級資料；使用次級資料時應記錄其來源與代表性。填寫FM-S3-06活動數據蒐集清單，登錄各類別之活動項目、活動數據數值、單位、資料種類、來源／提供者、涵蓋期間與負責單位。
所有數據須可追溯並留存原始單據（採購單、電費單、物流單據、差旅報銷、通勤調查等），建立完整稽核線索。
[bookmark: _LarkToc00012]5.7 排放量計算
排放量＝活動數據×排放係數，填寫FM-S3-07排放量計算表，並以CO₂當量公噸為單位彙整，必要時依各溫室氣體別登錄。
排放係數之來源登錄於FM-S3-08排放係數來源登錄表，依附件附錄三，可選用環境部生命週期資料庫、GHG Protocol第三方生命週期資料庫、環境部事業溫室氣體排放量資訊平台、國際能源署（IEA）等正式來源。
[bookmark: _LarkToc00013]5.8 資料品質評估與改善
依附件二（33），以「技術代表性、時間代表性、地理代表性、完整性、可靠度」五項指標評估各類別資料品質，填寫FM-S3-09資料品質評估表。
依「相對低之資料品質＋相對高之排放」排定品質改善優先次序，填寫FM-S3-10品質改善優先次序表，並以高品質資料逐步替換低品質資料。
[bookmark: _LarkToc00014]5.9 排放彙總與報導揭露
依類別分別彙總並報導類別總排放，填寫FM-S3-11排放彙總表，並與基準年比較、說明顯著變化。
依附件第三章之報導總體要求，分別報導範疇1、2、3排放；排除者揭露並證明有理。以FM-S3-12報導揭露檢查表逐項勾稽「必要」與「選擇性」揭露事項。
[bookmark: _LarkToc00015]5.10 過程記錄、審查與簽核
填寫FM-S3-13過程紀錄與簽核表，紀錄盤查期間、進度里程碑、審查意見、簽核與文件修訂。
盤查結果須經管理階層審查與簽核後，始得對外報導。
[bookmark: _LarkToc00016]6. 相關文件
6.1 《上市櫃公司範疇3溫室氣體盤查作業參考指引（懶人包）》（本程序書之主要依據，全文以發行機構官方文件為準）。
6.2 《溫室氣體盤查議定書企業標準》（GHG Protocol Corporate Accounting and Reporting Standard）。
6.3 《溫室氣體盤查議定書企業價值鏈（範疇3）標準》（GHG Protocol Corporate Value Chain (Scope 3) Standard）。
6.4 IFRS S2《氣候相關揭露》（Climate-related Disclosures）。
6.5 ISO 14064-1:2018 溫室氣體－第一部：組織層級溫室氣體排放與移除之量化及報告附指引之規範。
[bookmark: _LarkToc00017]7. 使用表單
表7-1 使用表單一覽
	表單編號
	表單名稱
	用途

	FM-S3-01
	組織邊界設定表
	登錄合併彙整方法及各事業體納入盤查情形

	FM-S3-02
	營運邊界與排放源鑑別表
	界定範疇1、2、3並登錄排放源

	FM-S3-03
	範疇3類別適用性評估表
	就15類別以7項準則評估是否納入

	FM-S3-04
	排除類別／活動證明表
	對排除類別揭露並證明合理

	FM-S3-05
	計算方法選擇表
	逐類別選擇計算方法

	FM-S3-06
	活動數據蒐集清單
	登錄各類別活動數據來源與數值

	FM-S3-07
	排放量計算表
	排放量＝活動數據×排放係數

	FM-S3-08
	排放係數來源登錄表
	登錄係數來源

	FM-S3-09
	資料品質評估表
	以五指標評分

	FM-S3-10
	品質改善優先次序表
	排定改善優先序

	FM-S3-11
	範疇3排放彙總表
	彙整類別排放總量與佔比

	FM-S3-12
	報導揭露檢查表
	逐項勾稽揭露事項

	FM-S3-13
	盤查過程紀錄與簽核表
	紀錄過程、審查、簽核與修訂


[bookmark: _LarkToc00018]8. 附件
[bookmark: _LarkToc00019]附錄A　盤查作業流程
表A-1 盤查作業流程
	步驟
	作業內容
	產出表單
	責任單位

	1
	設定組織邊界（擇一方法）
	FM-S3-01
	永續委員會

	2
	設定營運邊界（範疇1、2、3）
	FM-S3-02
	永續委員會

	3
	鑑別排放源
	FM-S3-02
	盤查小組

	4
	範疇3類別適用性評估與排除
	FM-S3-03、04
	盤查小組

	5
	選擇計算方法
	FM-S3-05
	盤查小組

	6
	蒐集活動數據
	FM-S3-06
	各數據提供單位

	7
	計算排放量
	FM-S3-07、08
	盤查小組

	8
	資料品質評估與改善
	FM-S3-09、10
	盤查小組

	9
	彙總並報導揭露
	FM-S3-11、12
	永續委員會

	10
	審查、簽核與留存紀錄
	FM-S3-13
	管理階層


[bookmark: _LarkToc00020]附錄B　過程記錄填寫範例
以下為FM-S3-13盤查過程紀錄與簽核表之填寫範例，實際以公司當年度狀況填寫。
表B-1 盤查基本資料（範例）
	欄位
	內容（範例）

	報告公司名稱
	○○製造股份有限公司

	盤查期間（報導涵蓋期間）
	2026年1月1日～2026年12月31日

	組織邊界方法
	財務控制法

	營運邊界涵蓋類別
	範疇1、2及範疇3類別C1~C7、C9~C12

	排除類別
	C8、C13、C14、C15（詳FM-S3-04）

	盤查基準年
	2025年（首年度）

	主辦／協辦單位
	環安衛暨永續委員會／廠務、採購、物流、人資、業務、財務


表B-2 盤查進度里程碑（範例）
	階段
	作業項目
	預定完成日
	實際完成日
	負責人
	狀態

	邊界設定
	完成組織／營運邊界設定
	2026-02-28
	2026-02-20
	環安
	完成

	類別評估
	完成15類別適用性與排除判斷
	2026-03-31
	2026-03-25
	環安
	完成

	數據蒐集
	完成各類別活動數據蒐集
	2026-06-30
	
	各單位
	進行中

	排放計算
	完成排放量計算與彙總
	2026-08-31
	
	環安
	

	品質評估
	完成資料品質評估與改善計畫
	2026-09-30
	
	環安
	

	報導簽核
	完成盤查報告與管理階層簽核
	2026-11-30
	
	永續
	


表B-3 審查／簽核紀錄（範例）
	日期
	審查單位／人員
	審查意見
	處理情形
	簽核

	2026-02-28
	永續委員會
	確認財務控制法適用，無重大排除疑義
	同意採行
	（簽名）

	2026-08-31
	盤查小組
	部分次級資料品質偏低，列入改善
	已納入FM-S3-10
	（簽名）

	
	
	
	
	


表B-4 文件修訂紀錄（範例）
	版本
	修訂日期
	修訂內容摘要
	修訂人
	核准

	V1.0
	2026-02-20
	首版建立，完成邊界設定與類別評估
	環安
	（核准）

	V1.1
	
	
	
	


[bookmark: _LarkToc00021]附錄C　GHG Protocol 與 ISO 14064-1:2018 對照（摘要）
表C-1 分類對照摘要
	ISO 14064-1:2018 類別
	GHG Protocol 對應
	說明

	類別1 直接溫室氣體排放與移除
	範疇1
	固定／移動式燃燒、製程、逸散性等

	類別2 輸入能源之間接排放
	範疇2
	輸入電力、能源

	類別3 運輸之間接排放
	範疇3（C4、C9、C7、C6等）
	上游／下游運輸、員工通勤、商務旅行

	類別4 組織使用產品之間接排放
	範疇3（C1、C2、C3、C5、C8）
	購買商品／資本財／能源活動／廢棄物／租賃

	類別5 使用來自組織之產品的間接排放
	範疇3（C10~C15）
	售出產品使用／加工／租賃／加盟／投資


[bookmark: _LarkToc00022]附錄D　製造業主要範疇3類別（參考）
表D-1 製造業常見範疇3類別
	產業／製造業別
	主要範疇3類別（依附件附錄一）

	電子電機製造業
	類別11售出產品之使用、類別1購買之商品及勞務、類別2資本財、類別3燃料與能源相關活動、類別9／4上下游運輸

	鋼鐵／金屬加工
	類別1購買之商品及勞務、類別11售出產品之使用、類別10售出產品之加工、類別12生命週期結束之處理

	機械／運輸製造
	類別11售出產品之使用、類別1購買之商品及勞務
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